PORTARIA N° 1.544, de 13 de outubro de 2021.

“Dispde sobre atribuigées funcionais de servidor”

Dr. Wagner José Schmidt, Prefeito de S&o Joaquim da Barra, Estado de S&o
Paulo, no uso das atribuicdes que lhe s&o conferidas por Lei; e,

Considerando o teor do Decreto n° 1. 535/2021, resolve baixar a seguinte
PORTARIA:

|- As atribuicbes funcionais das servidoras Maria de Fatima Alves e
Amanda Luiza Gongalves de Bonis, passam a ser:

1

A.

. Responder a eventuais apontamentos do Tribunal de Contas do

Prestacao de Contas:

Responder a processos dentro de sua area de atuagao;

Estado, no que se trata da prestacdo de contas;

. Orientar e conferir os demonstrativo e parecer técnico evidenciando

que a transferéncia de recursos representa vantagem econdémica para
o 6rgdo concessor, em detrimento de sua aplicagdo direta (item Il do
Artigo 48, da Instrucdo 02/2008), que apds devera ser validado pelo
conselho competente e pelo controle interno do municipio;

Proceder as solicitacdes de transferéncias bancérias, por escrito, ao
Setor de Tesouraria, no que diz respeito a estornos e acertos
financeiros relativos as prestagdes de contas;

Proceder e efetuar os estornos de empenhos relativos a adequacgéo de
recursos decorrentes das prestagées de contas, bem como encaminhar
ao responsavel da area orgamentaria, relatério prévio de quais
empenhos serdo estornados, e apés a realizagdo dos estornos,
relatdrio dos procedimentos adotados;

Orientar e solicitar os empenhos para os repasses ao Terceiro Setor no
inicio de cada exercicio, de convénios e contrapartidas;

. Liquidar e assinar os empenhos para pagamentos dos repasses ao

Terceiro Setor;

. Verificar disponibilidade orgamentaria para execu¢do e cumprimento

dos convénios firmados e a ser firmado pela municipalidade, e, em
caso de suplementacdo de dotagdes orcamentarias, solicitar) em
tempo habil e por escrito, ao responsavel da area orgamentarja,/ para
providéncias quanto ao projeto de lei de suplementacao;
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Acompanhar créditos e débitos nos extratos bancarios das contas
correntes especificas de convénios;

Elaborar a parte as conciliagbes bancarias relativas as contas
correntes das prestagdes de contas;

. Informar e orientar coordenadores de projetos;

. Alimentar em tempo habil o SISRTS - SISTEMAS DE REPASSES
PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR, do Tribunal de Contas do Estado
de S3o Paulo e o Sistema de Gestdao de Convénios e contratos de
Repasse do Governo Federal - SICONV;

. Encaminhar ao responsavel da area orgamentaria, planilhas relativas a
valores de convénios firmados com o terceiro setor, bem como suas
respectivas contrapartidas, para repasse no exercicio seguinte, até o
primeiro dia util de dezembro de cada ano;

. Acompanhar e elaborar as prestagdes de contas de convénios do
municipio, bem como a entrega das mesmas em tempo habil,
realizando alerta aos gestores dos convénios;

. Acompanhar a execugdo orgcamentario-financeira dos recursos
relativos a prestacdo de contas, examinando a necessidade de
estornos ou suplementagbes para ndo ocasionar a devolugédo de
saldos remanescentes;

. Alimentar todos os sistemas existentes e a serem implantados pelo
municipio, estado ou unido relativos a prestacdo de contas, e em
tempo habil para cumprimento de Calendario de Prazos;

. Acompanhar os gastos dos repasses ao Terceiro Setor e elaboragéo
dos Pareceres Conclusivos.

Elaborar o relatério do SIOPE e do SIOPS e orientar os setores sobre o
tema, quando necessario;

Realizar alerta aos gestores dos convénios quanto a atrasos em
cumprimento de prazos e inconsisténcias nos documentos enviados,
em tempo habil para corregdes e envio das informagdes.

. Seguir e atender as normas da Lei 13.019/2014 e orientar a quem dela
necessitar.
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>
2. Conciliacao Bancaria:
A

Elaboragdo, acompanhamento, conferencia e assinatura dos
documentos observando-se o0s prazos estabelecidos pelo
calendario AUDESP, com a entrega ao responsavel pelo envio ao
AUDESP, com antecedéncia de 10 (dez) dias.

3. Analise de Documentos / Balanco em processo de
Licitagcao:

4. Boletins de Caixa:

A. Conferéncia, assinatura e envio a Camara Municipal.

5. Respostas a Ouvidoria:

Resolucdes conforme solicitagdo da Ouvidoria.

ll. Esta Portaria entrarda em vigor na data de sua publicagéo.

lll. Ficam revogadas as Portarias n® s 1.499/2021 e 1.500/2021 e as
mais disposigdes em contrario.

SAO JOAQUIM DA BARRA, 13 de outubro de 2021.
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